T.C
SELCUK UNIVERSITESI
Farabi Kurum Koordinatorligi
Anlagmalar Birimi Is Akis Siireci

Sorumlular Is Akis Semasi Gorev Ve Mevzuat Ve
3 AKl Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Birimlerin Yiiksekogretim
Anlasma goriiserek uygun | Kurulu
Birimlerden ve programa -
Olunan T T bulduklari Vey.a Baska.nhgl
Kurumun gelen talepler programa dahil | Farabi
Boliim, Farabi Uiniversitelerden | Yonetmeligi
Kurum iki Gniversite gelen
Koordinatori koordinatérliiklerince talep/tekliflerin |
ve Rektor yapilacak uygunluk kontroli iniver oG Igili Yilin
Sici Teklif Cagrisi
Anlagmalar Kurum deg.ls.lm bag
Birimi Koordinatoriiniin pOlVltlkalaI‘l
onayina ve son olarak dogrultusunda Farabi El
Rektor onayina degerlendirilmesi | .
sunulmasi Kitabi
Anlasmalarin Yiksekogretim
Anlasma taslag Aqlzgrpalar basta birimlerin | Kurulu
o bSlimin beklentileri ni birimince hedefleri ile | Bagkanlig
S.U. Ikili karsiliyor mu? incelemeye alinir. .
Anlasmalar uyumlu  olmasi | Farabi
_$ ) tesvik edilir. | Yonetmeligi
Birim .
Potansiyel
Sorumlusu Talep edilen anlasma
o program kurallari ve Anlasmalar birimince yararlanicilarin A\
S.U. Ilgili degisim hedefleri ile onaya sevk edilir saglayacagl [lgili Yilin
BSliim uyumlu mu? faydanin Teklif Cagrisi
Koordinatori koordinatorliigiin
lanl il
plan afl . "¢ | Farabi El
n
uystLgen Kitabi
Yiiksekogretim
2 orjinal nlisha olarak Taraflarca Kurulu 5
Taraflarca imzalanmasi imzalanmasi ve Bagkanlig
VO bitiin birimlerin Farabi
. .| Yonetmeligi
kullanimi icin
Anlagmalar sisteme islenmesi
Birimi - e Igili Yilin
isteme iglenir. Teklif Cagris:
Farabi El
Kitab1

BITIR
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SELCUK UNIVERSITESI
Farabi Kurum Koordinatorligu
Finans Birimi Is Akis Siireci

Sorumlular

is Akis Semasi

Gorev Ve Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

S. U. Giden
Ogrenci Birimi
Sorumlusu

Finans Birimi

BASLA

Odeme Talep Formu

Uygunluk Denetimi
Hibe Hesaplamalari

Evraklar1 tam olan ve
o6deme yapilmasi uygun
olan 6grenci 6deme talep
birim
tarafindan teslim alinir.
Talep formunda belirtilen
ogrencinin O6demesi i¢in
evraklarinin ~ uygunlugu
kontrol edilir. Hibe
tutarlar: standart 4 ay (%
70'lik  kismi) aylklar
halinde hesaplanir. Her
ayin ilk haftasi icerisinde
diizenli bir sekilde tim
ogrencilere yatirilir.

formu sorumlu

Kalan tutarlar(% 30'luk
kismi) yi1l sonu basari
durumuna gore hesaplanir
ve odenir.

Yiiksekogreti
m Kurulu
Bagkanligi
Farabi
Yonetmeligi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Farabi El
Kitab1

6245
Harcirah
Kanunu

S. U. Giden
Ogrenci Birimi
Sorumlusu

Finans Birimi

Strateji Daire
Baskanlig1

J

Evraklarin
Hazirlanmasi

Strateji Daire

Baskanligina
teslim edilir

BITIR

Hesaplanan hibe tutarlar
icin gerekli odeme
evraklari hazirlanir.
Kurum Koordinatori,
Gerceklestirme
tarafindan
onaylanarak Strateji Daire
baskanligina teslim edilir.

Gorevlisi
imzalanip

Strateji Daire baskanligin
gerekli incelemeleri ve
kontrolleri

sonra bankaya
talimatini verir. En geg¢ 1
hafta icerisinde hesaplara
hibe tutarlar1 gecmis olur.

yaptiktan
0deme

Yiiksekogreti
m Kurulu
Baskanlig
Farabi
Yonetmeligi

I1gili Yilin
Teklif Cagrisi

Farabi El
Kitabi

6245
Harcirah
Kanunu




T.C
SELCUK UNIVERSITESI
Farabi Kurum Koordinatorligi
Gelen Ogrenci Birimi is Akig Siireci

BITIR

gonderilir.

. .. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is AKis Semasi (Basvuru Siireci) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Karst  kurum | Yiksekogretim
tarafindan Kurulu
Anlasma Olunan I bildirilen Baskanlig1
Kurumun ogrenciler kayit | Farabi
Bolim, Farabi altina alinir ve | Yonetmeligi
Kurum ilgili  bolim
Koordinatori Kayrt koordinatori _
5.0. Gelen ile ikili | Ilgili Yilin
Ogrenci Birimi anlagmalar Teklif Cagrisi
Sorumlusu Ikili anlagmalar birimine birimine
ve ilgili bélim
koordinagtéri]ne onaya EZ‘E;IEEI X i Farabi El
sunulmasi ¢ Kitabi
sevk edilir.
Kars1 kurumla | Yiiksekogretim
ogrencilerin Kurulu
Gegerli calisma alanini | Bagkanhigi
S.0. Ikili anIagmz;sn kapsayan Farabi
var mis
Anlagmalar B6lim kurumlar arasi | Yonetmeligi
Birim uygun mu? glincel bir
Sorumlusu anlasma  olup deidva
T iloili R Gelen 6grenci birimine ona olmadig1 gl rin
Sé]ocl)lrfii;lj:;?;n : verilir. : kontrol edilir. | Teklif Cagrisi
Farabi El
Kitabi
B g Ogrenciler, Yiiksekogretim
1. Gelen kontenjan dahilinde béliimlerden Kurulu
Ogrenci Birimi ogrenciler belirlenir. gelen kontenjan | Baskanligi
Sorumlusu dahilinde not | Farabi
L Kazananlara kabul belgesi ortalamasina | Yonetmeligi
S.U. Ilgili Bolim hazirlanir gore Dbelirlenir.
Koordinatora Belirlenen tim |
S.U. Farabi ogrencilere Hgih.Ylhri
Kurum Kabul belgesi ve kabul  belgesi | Teklif Cagrisi
Koordinatéri O6grenim anlagmasi hazirlanir  ve
imzalanip gonderilir. imzalanir. flgili _
. . Farabi El
Universitelere _
Kitab1




; i o Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)
Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Kabul = edilen tim | Y{jksekogretim
6grencilere ilgili K
0 urulu
akademik yilin tim
S.U. Gelen bi Bilgilendi siireci anlatilir. | Bagkanhgi
Osrenci Birimi Farabi Bilgilendirme Ogrenciler 6grenim | Farabi
gS | Toplantisi protokollerini bélim Yénetmeligi
orumiusu koordinatdrleri
ey bilgisi dahilinde
SU ]?olu-r.n . Ogrenim Protokoliiniin kontrollerini yaparak
Koordinatori kontroli ve deéi§ikliklerin Tletlestlrlrler-. fer(lakl% Ilglll Yilin
. imza islemleri . o
il i apilmasi
.I.lglll Falfulte \ElY tamamlandiktan Teklif Cagrisi
Ogrenci Isleri sonra farabi gelen
Birimi ilgili bolumlere 6grenci  birimi
x ug M tarafindan ilgili | F bi El
dgrencilerin kayit arabl
dil . bolim ogrenci Kitab1
SellliEs] islerine kay1t
islemleri icin
gonderilir.
leri lgili Yiiksekogretim
!Z)ers erin iniversitelerden K 1
belirlenmesi ve gelen dgrenim | ~uruid
otomasyona girisleri protokollerinde ders Baskanligi
S.U. Gelen degisiklikleri varsa | Farabi
. R Degisiklik yapilan yapilir ve ogrenim | ,.. e
Ogrenci Birimi . . .+ | Yonetmeligi
5 derslerle beraber yeni protokoli ekle sil &
Sorumlusu dgrenim protokolii pel.g.e51 duzenl"erll'lr.
sy ekle-sil belgesi lgili bolgmj |\ °
S.U. Bolim dClzenIenrr?esi koordinatérii ve | [lgili Yilin
Koordinatorleri kurum koordinatorii Teklif Cagrisi
. tarafindan imzalanir. &
S.U. Farabi - . Netlesen protokoliin
Kurum Duzgn!epen ekle sil bir niishas1 6grenci
koordindisi belgesinin imzalanmasi islerine gonderilir ve | Farabi El
u ve gonderilmesi dersler otomasyona Kitabi

Ogrenci Isleri
Birimi

Derslerin
CENEINEN|

kayit edilir ve
ogrencinin derslere
devami  saglanmis
olunur.Protokoliin
son hali ilgili
kurumlara
gonderilir.




S.U. Gelen
Ogrenci Birimi
Sorumlusu

Dekanliklar,
Midiirliikler

S.U. Farabi
Kurum
Koordinatori
Ogrenci Isleri
Birimi

Transkriptlerin (Not

Belgesi) istenmesi

Katilim Sertifikasi
Dizenlenmesi

Ogrencinin ilisiginin
kesilmesi ve belgelerin
gonderilmesi

BITIR

Doénem sonunda
ogrencilerin

transkriptleri  ilgili
dekanliklar ve

midirlikler aracilig
ile 6grenci islerinden
istenir. Tim
Ogrencilere  katihm
sertifikasi
diizenlenir. Farabiyi
tamamlayan tlim
ogrencilerin ilisikleri
kesilerek slire¢
tamamlanmig
olunur. Ogrencilerin
transkriptleri ve
katihm  sertifikalar1
ilgili  tniversitelere
gonderilir.

Yiiksekogretim
Kurulu
Bagkanlig1
Farabi
Yonetmeligi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Farabi El
Kitab1




T.C
SELCUK UNIVERSITESI
Farabi Kurum Koordinatorligu

Giden Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Birimi is Akis Siireci

. Gorev Ve Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci
s Alas S (Bas L Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Farabi Ogrenim
Hareketliligi Kselk
Yiksekogretim
Hareketlilik ilani web sitelerinde %asyum!an. Seleuk &
duyurulur nlve_r51t631_ _ ve | Kurulu
Farabi  Ofisi ana Baskanlig1
sayfasinda ]
duyurulur. Farabi
Hareketlilige Yonetmeligi
basvuru kriteri lisans
Ogrencileri i¢in not
i i ortalamasi 2,00 | iy .1
Farabi Kurum Basvurular otomasyon sistemiyle e h ilgili Yilin
o elektronik ortamda alinir yuKse S Klif Cas
Koordinatori doktora  dgrencileri | 1eklif Cagris
igin en az 2,50
olmasidir.
S.U. Giden . Farabi El
. . On-line bagvuru Kitab
Ogrenci Birimi yapan 6grenci Farabi ttabl
Sorumlusu Ogrenci basvurusunu onaylatir web sayfasindan 2
adet 6grenci bagvuru
formunu doldurarak
¢iktisin alir ve dnce
Farabi bolim
koordinatoriine daha
sonra da Farabi
ofisine onaylatir.(Bu
belgelerle birlikte 2
adet onayh
transkript(not
belgesi) de
koordinatorliige
getirilir.
Siireglerde
belirtilen
tarihlerde tlim
Kazanan 6grencilerin belirlenmesi ve basvurular ilgili
bildirilmesi liniversitelere ilgili Yilin
Basvuru Yapilan gonderilir. Teklif Cagrisi
Universite Kontenjan
Farabi Kurum dahilinde kazanan
Koordinatorligi ogrenciler
tarafimiza
bildirilir ve

sonuglar  farabi
web  sayfasinda
ilan edilir.




Ogrenciler Farabi El
Kabul goren 6grenciler karsi Gniversitelere kazanmis Kitabi
bildirilir. olduklar1 okullara
Giden Ogrenci . farabi ofisi
Birimi BITIR tarafindan
bildirilirler.
. Gorev Ve Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketlilik Siireci
s Alas ( ) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Ogrenim  Protokolii
2’ser adet elektronik | o
ey o ortamda hazirlanir, | Yiksekogretim
i Ogrenim Protokoliiniin farabi bolim | Kurul
S.U Farabi WEVAIERINES] Rl Ot ) urutu
koordinatdriine Bagkanlig1
Kurum onaylatilir ve daha .
Koordinatori sonra farabi kurum | Farabi
koordinatori Yonetmeligi
) 4 tarafindan onaylanir.
. S.U. Giden : Kars1 kurum ileili Yil
Ogrenci Birimi Kabul Belgesi dgrencinin kabul gil1 Y1lin
Sorumlusu edildigine dair kabul | Teklif Cagrisi
belgesi gonderir.
Ogrenci Farabi El
Kars1 Kurum v A tilcima Nilitk
Farabi Kurum Sézlesmesi ve Kitab1
koordinatorlugi Diger belgelerin hazirlanmasi OpTepes ]
Beyannamesi

elketronik ortamda
hazirlanir ve
onaylatilarak farabi
ofisine teslim edilir.




Hazirlanan Yiiksekogretim
) h O0grenim Kurulu
S.U Farabi protokolleri Baskanlig
Kurum Ogrenim Protokoliiniin imzalanmasi ve imzalandiktan Farabi
Koordinatérii gonderilmesi sonra ilgili | Yonetmeligi
liniversitelere
: " : gonderilir. _
Giden Ogrenci o o ilgili Yilin
Birimi [lgili tiniversiteler Teklif Cagrisi
Karsi Kurum tarafindan Ogrenim Protokoliiniin gonderilen
imzalanmasi ve gonderilmesi 6grenim
Kars1 Kurum protokolleri Farabi El
Farabi Kurum imzalayip Kitabi
Koordinatorligu onayladiktan
sonra bir
niishasini geri
gonderirler.
Gerekli tlim
b belgeleri ofise
teslim edildikten
. Hibelerin 6denmesi 5 hva Farabi El
Giden Ogrenci i
il dgrencilerin Kitabi
Birimi .
BITIR tamamina 4 ay
Finans Birimi hibelerinin %70’i
hesaplarina
yatirilir.
: Gorev Ve Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semasi (Doniis Siireci
§ Akis 3 ( 4 ) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Farabi hareketliligini Yiiksekogretim
S.U Farabi tamamlayan 6grenciler; | g, py1y
ogrenci nihai rapor .
Kurum Karsi kurumdan alinmasi gereken belgeler formu ofisimize teslim Bagkanlig
Koordinatori ederler. Farabi
Yonetmeligi
Kars1 kurum
Ogrencinin;
transkriptini, katilim .
Karst kurum _ . - sertifikasmi S.U Farabi | [18ili Yiln
Farabi kurum Ofise teslim edilmesi gereken belgeler I(noordi'natérlﬁgﬁne Teklif Cagrisi
R gonderir.
koordinatorligi
Farabi El

Kitabi




Giden Ogrenci
Birimi

Finans Birimi

Fakiilte
Dekanlig1

Fakiilte Ogrenci
Isleri

Ogrencilerin not denkliginin yapilmasi
% 30 luk bursun yatiriimasi

BITIiR

Ogrencilerin
transkriptleri
incelenerek Farabi
Kurum
Koordinatorliiglinde
not denkligi yapilir
ve ilgili birimlere
gonderilir.

Transkripteki notlar
dikkate
basari
gore  Ogrencilerin
hesabina  %30’luk
burs miktari
yatirilir.

alinarak
durumuna

Yiiksekogretim
Kurulu
Bagkanlig1
Farabi
Yonetmeligi

Igili Yilin
Teklif Cagrisi

Farabi El
Kitabi




